西安市人民政府政务服务中心
一次性告知单
	办件编号
	
	受理窗口
	审批局二楼综合受理窗口

	办理事项
	应建防空地下室建设项目报建审批

	申 办 人
	
	联系电话
	86785082

	请登录“陕西政务服务网（西安市）－西安市工程建设项目审批网上办事大厅”进行网报（第一步：在“陕西省投资项目在线审批监管平台”上获取项目代码，并完成全部事项申报；第二步：在西安市“工程建设项目审批系统”进行申报,同时到大厅“工程建设综合服务区-综合受理”窗口提交纸质材料。注：网上只传总平图，其他方案图不需上传
	序号
	主要资料（原件）
	份数
	备注

	
	1
	总平面图
	1
	盖有规划局初审章
并签署意见

	
	2
	人防工程设计方案
	人防工程平时、战时方案平面图
	3
	标注人防门窗表
人防设计说明

	
	
	
	两个方向剖面图
	1
	标注各建筑物基础埋深

	
	
	
	一层平面图
	1
	标注人防主出入口位置

	
	3
	《人防“结建”审批报建表》(双面打印)
《人防“结建”审批报建表》附表
	各1
	内容较多时可附页

	
	4
	《西安市结建人防工程易地建设申请表》
	1
	配建人防不涉及

	
	5
	光盘
	1
	内刻所有图纸电子版
及人防工程数据

	
	6
	《人防工程审批廉政监督表》
	3
	按要求签字、盖章

	



说明：
1.光盘内包含两项内容：a、网站下载或者自行制作《人防“结建”审批报建表》第1页，填写人防工程数据(excel或者word均可)。b、总平、人防设计方案的电子版。
2.第（3）项《人防“结建”审批报建表》,城六区项目携总平图及附表（A4表）到所在区人防办盖章；浐灞生态区、国际港务区、高新、曲江、航天、经开等区建设单位在《人防“结建”审批报建表》（A3表）盖章栏填写“经地勘，未发现本项目地下原有人防工程，建设过程中发现将及时上报”,并加盖单位公章。
3.人防方案变更审批、施工图审查应在开工前完成，开工后不再受理方案变更和审批。

人防办仅对建筑方案的人防面积、防护等级、战时功能、工程总体布局、建筑专业平战转换设计方案审核，不负责后期施工图的任何图纸审查质量。施工图设计质量依照建筑法和建设工程质量管理条例由设计院和设计师承担责任，人防办不承担任何责任。
提交的工程图为标准蓝图，折叠为A4幅面，不留装订边，图标栏在外





西安市人防工程手续办理流程图
[bookmark: _GoBack]                                                                                                                                                                                                       人防总平图、方案图审批
1.登录“陕西政务服务网（西安市）－西安市工程建设项目审批网上办事大厅”进行网报
2.网上审核通过后到政务大厅提交纸质申请材料
3.电话：86785082、86785127
4.地址:西安市凤城八路95号政务中心二楼“综合受理”窗口
5.时间节点：规划许可证前
人防施工图审查
按照西安市城乡建设委员会《西安市城乡建设委员会、 西安市消防支队、西安市人民防空办公室关于开展施工图设计文件联合审查工作的通知》，请自行委托有资质单位进行图纸审查
时间节点：办理人防工程质量监督申报手续前
人防工程档案备案
1.地址：西安市未央区红旗东路888号三楼306
2.电话：86486225
3.时间节点：工程竣工，人防工程质监程序完结

人防工程质量监督监察
地址：西安市未央区红旗东路888号二楼
1.人防工程质量监督
电话：86486237/86486235
时间节点：工程开工前
根据《建设工程管理条例》第五十六条：未办理工程质量监督手续的，行政主管部门可处２０万元以上５０万元以下的罚款
2.人防工程建设监察
电话:86486241
时间节点：工程开工至交付使用后
注：无需办理手续，监察执法人员自行随机到各工地抽查，发现违法行为进行行政处罚

第一阶段
第二阶段
第三阶段
第四阶段
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